MESTSKA CAST PRAHA-LIPENCE
Urad meéstske cCasti Praha-Lipence
K Obci 47, 155 31 Praha 5 — Lipence

C.j.:1709/8-2024 V Praze dne 29. srpna 2024
Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Uradu Méstské &asti Praha-Lipence, v souladu s ustanovenim § 7, zakona &. 312/2002
Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, v platném znéni,
(dale jen zdkon o ufednicich), vyhlasuje dne 29. srpna 2024 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista:

uéetni — Uradu MC Praha-Lipence

Druh a zafazeni: podle Nafizeni vliady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a spravé ve znéni jeho novel 1.02.03 - uéetni, se zarazenim v 10. platové
tride,

Napln prace: - vedeni ucetni agendy vedlejSi hospodarské Cinnosti

- sestavovani uc€etnich knih, uétového rozvrhu a podkladd pro Gcetni zavérku
ucetni jednotky

- zpracovani DPH a spoluprace s Finanénim uradem

- evidence majetku méstské Casti

- inventarizace majetku, zpracovani odpisu a opravnych polozek

- kontrola a evidence zavazku a pohledavek

- vypracovani statistickych vykazu a prehled

- pfiprava podkladd pro Radu MC a Zastupitelstvo MC v oblasti téetnictvi,
rozpoétu spoluprace s Finanénim vyborem Zastupitelstva MC

- spoluprace s Magistratem hl. m. Prahy v oblasti u€etni a kontrolni

- metodické usmérfiovani pfispévkovych organizaci v oblasti vykaznictvi,
kontroly a usmériovani dat

- pfiprava podkladl pro audit hospodareni méstské Casti

- administrativa a archivace daného useku

Misto a vykon prace: Urad Mé&stské &asti Praha-Lipence, K Obci 47, 155 31 Praha 5 -
Lipence.
Platové zarazeni: 10. platova tfida podle Nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych

pomeérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni, platové rozpéti podle jednotlivych tarifnich stupfit podle
zapoditatelné praxe, po skon€eni zkusebni doby moznost pFiznani
osobniho priplatku od 4 000,- K€ do 17 000,- K¢.

Predpokladany nastup: od 1. listopadu 2024 nebo dohodou.

Pracovni pomér: pracovni Uvazek 1,0 tj. 40 hodin/tyden, na dobu neurcitou s tfi mésicni
zkusebni dobou.

ICO: 00241431 e-mail: urad@mclipence.cz
ISDS: a4dabui tel.: 257921167
www.praha-lipence.cz



http://www.praha-lipence.cz/

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika stanové § 4 zakona o Ufednicich.

Ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera:
- je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
- dosahla véku 18 let,
- je zplsobila k pravnim ukondm,
- je bezdhonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o ufednicich,
- ovlada jednaci jazyk,
- spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

DalsSi pozadavky pro toto vybérové fizeni jsou:

- magisterské nebo bakalafské vzdélani, minimalné stfedni vzdélani s maturitou v oboru
ekonomie

- praxe v oblasti ucetnictvi a rozpocCtu, pfednostné ve vefejné spravé (predpokladané znalosti:
zak. €. 563/1991, Sb., o uc€etnictvi, zak. €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoCtu a zak. ¢. 235/2004 Sb. o DPH, znalost vyhlasek &. 323/2002 Sb. o rozpodtové
skladbé, &. 410/2009 Sb., pro vybrané ucetni jednotky, a & 383/2009 Sb., pomocny
analyticky pfehled, zak. ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

- zkouSka zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou

- komunikativnost, zodpovédnost, samostatnost, flexibilita a schopnost doplfiovani a dalSiho
rozSifovani vzdélani,

- praxe v oblasti u€etnictvi a ekonomie vyhodou.

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni, popf. titul uchazece,
- datum a misto narozeni uchazece,
- statni pfislusnost uchazece,
- misto trvalého pobytu uchazece,
- &islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu na tzemi Ceské
republiky, jde-li o ciziho statniho pfislusnika,
- telefonni spojeni a e-mailovou adresu,
- datum a podpis.

K pfihlasce je nutné pripojit:
- strukturovany Zzivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o prubéhu dosavadnich
zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech,
- vypis z evidence rejstfiku trestl, ne starsi 3 mésic,
- ovéfenou kopii dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani,
- popf. osvédceni o absolvovanych kurzech a Skolenich.

Nabizime zaméstnanecké benefity:
- pfispévek na penzijni pfipojisténi a doplrikové penzijni spofeni nebo pfispévek na Zivotni
pojisténi az do vySe 1 000,- KE mésicné,
- pfispévek na rekreaci, az do vy3e 7 500,- KC ro¢né,
- pfispévek na kulturni, t€lovychovné a sportovni akce do vySe 2 000,- K& ro¢né,
- pfispévek na obédy ve vySi 64,- KE na den.

Lhata, zpasob a misto doruceni prihlasek:
Pisemnou pfihlasku, v&etné telefonického kontaktu dorudte:

- osobné do podatelny Uradu Méstské éasti Praha-Lipence, K Obci 47, 155 31 Praha 5 — Lipence



- nebo postou na adresu Urad Méstské casti Praha-Lipence, K Obci 47, 155 31 Praha 5 —
Lipence,

74

nejpozdéji do 12:00 hod. dne 30. zafi 2024 v zalepené obalce, oznacené slovy:
,Vybérové fizeni — Ugetni*

Kazdy ucastnik vybérového fizeni nese své naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich
uhradu. Doplnujici informace poskytne tajemnik ufadu MC Praha — Lipence, Ing. Petr Jindra tel.:
257 921 167.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni, kdykoliv k jeho pribéhu.

Ing. Petr Jindra
tajemnik ufadu

I n g i Petr Digitalné podepsal

Ing. Petr Jindra
Datum: 2024.08.29
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